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Sefora Méndez:
Por este medio me dirijo a usted en referencia al oficio 0-0.4A-2019 de fecha 11
de marzo del 2019 y dar cumplimiento a lo ordenado en el Decreto 57-2008 Ley

de Acceso a la Informacion Publica y el Acuerdo Ministerial No. 212-2009.

Adjunto sirvase encontrar 4 informes correspondientes al mes de noviembre
2019, para su publicacion en la pagina institucional.

Reiterando que daremos cumplimiento de informar los primeros cinco dias de
cada mes el movimiento de esta Unidad, para que sea publicado en la pagina

Institucional
Atentamente,
Jefe de Auditorfa Interna
Unidad de Construccién de Edificios del Estado
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
. ! .. ) 3 . /Unidad de Construccion
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

ANTECEDENTES

1.1 La Unidad de Construccién de Edificios del Estado -UCEE-, es una entidad
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la cual esta
reconocida en el Nivel de Direcciones Generales segun el Acuerdo Gubernativo
520-99 de fecha 29 de junio de 1999, publicado en el Diario de Centroamérica el

16 de agosto de 1999 inciso h) "Reglamento Orgénico del Ministerio" como Unidad
Ejecutora de dicho Ministerio.

Fue creada inicialmente en base al Acuerdo Gubernativo 20-83 de fecha 20 de
enero de 1983, como Unidad de Construccion de Edificios Educativos, su
Reglamento fue aprobado por Acuerdo Gubernativo 79-84 de fecha 10 de febrero
de 1984, publicado en el Diario Oficial el 16 de febrero de 1984.

Por la existencia del Acuerdo Gubernativo 80-97 de fecha 29 de enero de 1997,
articulo 2°. fue modificado el nombre como en la actualidad se le reconoce
UNIDAD DE CONTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO, ampliandose su
cobertura, ya que ademas de la construccion de la infraestructura fisica educativa,

realiza proyectos de diversa indole relacionada con otras actividades que
corresponda atender al Ministerio.

Actualmente la institucién cuenta con el Acuerdo Ministerial No. 166-2009 de fecha
6 de marzo del 2009 "REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE CONSTRUCCION DE
EDIFICIOS DEL ESTADO", a través del cual puede determinarse los
Departamentos que lo conforman, en los que se encuentra la Auditoria Interna, la
cual esta fundamentada en el articulo 14 en el que esta plasmado las funciones
correspondientes, asimismo por la existencia del Acuerdo Ministerial No.
596-2015vde fecha 26 de noviembre del 2015 "Manual de Organizacién y
Funciones de la Unidad de Construccién de Edificios del Estado -UCEE" numeral
2.4, y sus respectivos subnumerales define las funciones béasicas y generales de

la Auditoria Interna, es por ello que como tal y en cumplimiento a su funcién se
elabor6 el presente informe.

1.2 Departamento Financiero, Seccién de Pagaduria.

El Acuerdo Ministerial 596-2015 de fecha 26 de noviembre del 2015 aprueba el
Manual de Organizacién y Funciones de la Unidad de Construccion de Edificios
del Estado -UCEE-, el cual en el numeral 2.8.3. Especificamente la Seccién de
Pagaduria, sub numeral 2.8.3.1.3 en cuanto al fondo Rotativo esta Seccién es la

encargada de gestionar, custodiar y operar el fondo rotativo de la entidad entre
otras funciones.
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

1.3 Antecedentes importantes

Segun Acuerdo Ministerial No. 15-2019 de fecha 14 de Enero del 2019, del
Ministerio de Comunicaciones, para Infraestructura y Vivienda el ejercicio fiscal
2019, se constituye el Fondo Rotativo Interno para la Unidad de Construccion de

Edificios del Estado-UCEE- por la cantidad de Doscientos cincuenta mil quetzales
exactos (Q. 250,000.00).

OBJETIVOS

GENERALES

Se determiné en la revision que las erogaciones e ingresos realizados se

encuentraban debidamente operados y registrados en los libros autorizados por
Contraloria General de Cuentas.

ESPECIFICOS

Se establecio que la encargada del Fondo Rotativo a la fecha de la intervencion,
lleva al dia el registro de las operaciones del libro correspondiente a la
cuentadancia U -42 del fondo rotativo, cuenta bancaria nimero 01-004-000880-8,

Libro autorizado por Contraloria General de Cuentas, nimero de registro 04333 de
fecha 4 de mayo del 2010.

Se establecié que el valor de los Q. 250,000.00 autorizados en el Acuerdo

Ministerial 15-2019 de fecha 14 de enero del 2019, se encontraba completo y
documentado contablemente.

Se determiné que la persona encargada de la custodia del fondo ejerce control del
fondo rotativo.

Se examin6 que la integracion total del Fondo Rotativo cuenta con documentacién
de legitimo abono.

ALCANCE

Se reviso de forma total la integracién del fondo Rotativo determinando que esta
documentado contablemente.
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

INFORMACION EXAMINADA

Se reviso el saldo que reportaba el libro de la respectiva cuenta bancaria
Listados pendientes de reintegrar

Viaticos

Documentos pendientes de elaborar listado

Valor del fondo de caja chica

Ol e EVE -

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Se examind de forma total la integracién del fondo Rotativo determinando que esta
documentado contablemente, no habiendo encontrado diferencia.
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA

ENTIDAD AUDITADA
No. Nombre Cargo Del Al
1 YNDRA DOLORES DAVILA FLORES JEFE SECCION DE PAGADURIA 1€/07/1299

2 FRANCISCO LANCERIO RAMIREZ ~ JEFE DE FINANZAS Y SUMINISTROS  16/09/2018  31/12/201¢
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COMISION DE AUDITORIA

/ </
RAUL ANTWRROYC& MARA GALINA GARCIA RUANO DE LORENTI

[
Auditor / Supervisor \\_/

MARA GALI&GARCIA DE LORENTI
Director
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

ANEXOS

Arqueo de fondo rotativo

% MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.,
o e e AUDITORIA INTERNA UCEE.
ARQUEO DE FONDO ROTATIVO
ENTIDAD: Unidad de Construccién de Edificios del Estado - U.C.E.E.-
TIPO DE AUDITORIA FINANCIERA
TIPO DE FONDOS: ROTATIVO l X l
RESPONSABLE Yndrz Dolores Dévila Flores
PERIODO A EXAMINAR . DEL 28 DE OCTUBRE AL 31 DE OCTUSRE DE 2018
MONTO Q250.000.00 .- EN LETRAS Ciento cincuenta mil quetzales exactos
CUENTADANCIA U-42
SALDO A LA FECHA DEL ESTADO DE CUENTA
BANCO CREDITO HIPOTECARIONACIONAL
CUENTA No. 01-004-000880-8 > )
Saldo del libro autorizado por Contraloria General de Cuentas No. 048333 ggfroa,ggfgl Q 35,022.88
G i1
) VALOR DE CAJA CHICA AUTORZADA SEGUN RESOLUCION 0.3-002-2016 el 16/02/2016. o1 Q 20,000.00
(+) DOCUMENTOS DE LEGITIMO ABONO
(+) |Listados Pendientes de Reintegrar Q 154,637.57
N Listado | N Entrada Fecha
‘SIN 0 3 11/08/20 Q 6,129.85
S/IN x I 186/098/20 Q 17.770.90
SIN - 2 : 6108120 Q 8511.10
SIN - 85 6/08/201 Q 7.314.70
SIN 68 6/09/2019 . Q 28,325.09
SIN : 87 26/08/201 Q 10,737.50
SIN s 68 08/10/20 Q 21,416.16
SIN - 69 10/10/20 Q 123.7
SIN 70 & 17/10/20 Q 12.826.50
SIN - - i 24110/20° Q 25.482.06
() DOCUMENTOS PENDIENTES DE ELABORAR LISTADO - Q20,671.54
Factura - :. Fecha- . -~ Proveedor £ o
Ch3998 - | - 47102018 Tmmmmwmnmnswaum - --Q2,000.00
Ch 4008 - 10/1022018 -~ *- |Empresz Eléctrica 5 : Q11,272.75
~Ch4008 - - L 25/16/2018 Direccion General DCAYTN - = - E - Q2,050.20
Ch4012. : 04/10/2019 Telgua, S.A. g Q3,854.09
Ch4013 - 120092018 Almacén El Tigre : Q1,394.50
BBO 127245 - * 2500872018 . |Restaurante Bing Bing i . Q100.00
() -1 VIATICOS - g 2 - S : 2 Q 19,668.00
S RGAS38 - | - - 020082018 - |Andres Virginia Reyes Q 2,310.00 |- ]
RGA 839, 2 27/082018 "~ - {Marla Etelvina Ordofiez Hic - Q- 1,890.00
RGAB4T- 151072019 - Maria Etelvina Ordofiez Hic. - Q 1,050.00
RGAB48 - | -*- 151072019 " - |Andres Virginte Bethancour: Reyes Q 1.050.00
¥ RGABAD- ~ 15/40/2018 - - {Roberto Ivan Ralds Banios - Q 1.050.00 { : -
. RGAB51 - 2511012018 Gonzalo Seiguero Peralta Q .050.00 1 -
- RGL451- | -7 19/0202019 - Merio Flores * © - ° - Q .200.00
- RGL452 % " * 1810212019~ © - |Mario Flores - Q- .330.00 o
RGLB40- - | - 1411072018 * - |Roberto'ivén Ralds Rios - Q ,388.00 | -
VA12430 - ¢ |- 151072019 - - - |Blas Vicente Monroy Loarca Q. 050004~ =-- =
VA 12431 ©_15M0/2018 < *|Pedro de Jesus Dévia Montenegro Q ..~ 1,050.00
VA 12432 |- - 25M0%2018- * lAwa Verénica Cabrera Figuéroa™: Q - 1,050.00
VL2425 151102018 - - |Pedro de Jesus Davila Montenegro 10 : 231000
VL 12426 = 2 15/1022019 Blas Vicente Monroy Loarca - Q Sadeit 89000 i
VALOR TOTAL DEL ARQUEO e ,‘, e s el e B e ] -> Q250,000.00]
e §
VARIACION DEL FONDO ROTATIVO ) SOBRANTE E ) FALTANTE | sl ‘Miﬂ
El mfrascnto Audnor actualmente haue oonstar que los fondos. documenios Yy valores fueron devuehos a entera W_al
responsable del Fondo e : : A

ELABORADO POR: - ﬁmi ﬂw/ﬁfw [m,k/b"l FECHA: - SUPERVISADO POR:

FIRMA (- o R i
NOMBRE DEL RESPONSABLE: FECHA: i

/p/ﬁtjl//y//// 7 ,/;//, : \)p/,j//{ 7/’7r' , it
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

Acuerdo Fondo 1

S
_ Redmm)) e |
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ACUERDO MINISTERIALNo. 19 -201 9.,
FL MINISTRO DE COMUNICAC: ONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
COI31DIERANDO:

Que el Ministerio de Finanzas Piblicas denti«: «icl Sistema Integrado de Administracién Financiera —
SIAF-, desconcentré y desceniralizé la adn:inistracion de Jos recursos financicros a los difercntes

Ministerios Sectoriales.
¢ CNSIDERANDO:

Que lo preceptuado en el Articulo 58 del Iserete del Congreso de la Republica No. 101-97 “Ley
Organica del Presupuesto”, Articulo 64 del Acucrdo Gubernativo No. 540-2013 “Reglamento de la Ley
Organica del Presupuesto™; Articules 6y 7 de- Acucrdo Ministerial No. 06-98 dec fecha 04 de marzo de
1998 y sus modificaciones contenidas en el Auuerdo Ministerial No. 1-2007 de fecha 18 de enero 2007,
articulo 2 del Acuerdo Ministerial No. 25-2071¢ “A” de fecha 27 de abril de 2010; Acuerdo Ministerial
No. 10-2012 de fecha 19 de enero de 2012 y su: modificaciones contenidas cn el Acuerdo Ministerial No.
210-2016 de fecha 12 de mayo de 2016; todos : =1 Ministerio de Finanzas Piblicas y Resolucién No. FRI-
(8-2019 de fecha 10 de enero de 2019 de la Tesoreria Nacional, por medio del cual el Ministerio de
Finanzas Piblicas constituye ¢l Fondo Rotivo Institucional al Ministerio de Comunicaciones,
Infracstructura y Vivienda, por un mont:: de CINCO MILLONES OCHOCIENTOS MIL
QUETZALES EXACTOS (Q.5,800,000.00., como instrumento de ejecucién del presupucsto de
Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio iscal 2019.

COBSIDERANDO:

Que es facultad del Ministerio de Cemunicac:rnies, Infracstructurd y Vivienda, constituir y regular los
Fendos Rotativos Internos para la agilizacién d: I cjecucién presupuestaria.

Pt1): TANTO:

En ejercicio de las funciones que e conficre «| Articulo 194, inciso f) de la Constitucion Politica de la
Repiblica de Guatemala, articulo 27 literales a1, ), g) y m) de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto
No. 114-97 del Congreso de la Repiblica.

AMCUERDA:

Articulo I, DE LOS FONDOS ROTATIVO: INTERNOS. Constituir los Fondos Rotativos Internos
en los montos que se describen para lasrUnidnd.:s Ejecutores siguientes:

Nombre de la Unidad Ej:cutora Monto Q.

Unidad de Administracién Financiera ~-UDAF- (Rescrva) 350,000.00
Oficina de Registro y Tramite Presupuestal -Ds ‘cecién Supcrior— 700,000.00
Direccidn General de Caminos -DGC— 1,500,000.00
Unidad Ejecutora de Conscrvacién Vial -COViAL~ 500,000.00
Direccion General de Transportes -DGT— 250,000.00 v
Unidad de Construccién de Edificios del Estade ~1JCEE— 2§0,000.00
Direccion General de Radiodifusion y Televisicn Nacional -DGRTN- '250,000.00
Unidad.de Control y Supervisién de Televisién por Cable - 300,000.00
UNCQSU-
Tnstituto Nacional de Sismologifa, Vulcanolegia Metoorologiz ¢ Hidrologia
—INSIVUMEH- ) 300,000.00
Direccion General de Correas y Telégrafos D¢ iCYT- © 7. 250,000.00
TFondo para el Desarrollo de la Telefonfa —FON')ETEL~ : 250,000.00
Direccion General de Proteccion y Seguridad Vial —PROVIAL— 400,000.00
Fondo Social de Solidaridad -FSS— . 200,000.00
Fondo para la Vivienda -FOPAVI- 300,000.00

£ - TOTAL 5,800,000.00

)
-\b;
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

Acuerdo Fondo 2
RMINISTERIU U CUONMUNIGALIONTD,
INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
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Articulo 2. GRUPOS DE GASTO CON C.\RGO AL FONDO ROTATIVO. Con cargo al Fondo
Rotativo Interno autorizado, podran efectuarse :astos programados cn el presupuesto.de cada entidad cn
los siguientes grupos, subgrupos y renglonc:, debicndo adjuntar a los expedientes de compra la
correspondiente Certificacion de Disponibilida: Presupuestaria y cerciorarse de contar con cuota de caja
para su regularizacidn. . v

Grupo 1 “Servicios No Personales™: Se podr.n afectar todos los renglones de gastos de los subgrupos
11, 12, 13, 14, 16,17 y 19. Del subgrupc 15, 1 nicamente podra afectarse ol renglén 158 y del subgrupo
18, unicamente podra afectarse cl renglén 185.

Grupo 2 “Materiales y Suministros™: Podran ajectarse todos los subgrupos y renglones dc gastos.

Grupo 3 “Propiedad, Planta, Equipo ¢ Intargibles™: Unicamente podran afectarse los renglones 322,
324,326,328 y 329.

Para el cfecto en la imputacién de los rengloaes de gasto a través del Fondo Rotativo de los grupos
indicados anteriormente sc debe de tomar en consideracién lo que para el efecto establece el articulo 1 del
Acuerdo Ministerial No. 10-2012, modificado por el articulo 1 del Acuerdo Ministerial No. 210-2016
ambos del Ministerio de Finanzas Publicas.

Articulo 3. GASTOS CON CARGO AL FOirNO ROTATIVO INTERNO. Con cargo a Jos grupos
de gastos indicados en el articulo anterior, se jodran efectuar crogaciones por adquisicién de bienes y
servicios locales, de emergencia y que por su nzluraleza y objeto de gasto no pueden esperar cl trdmite de
una orden de compra, hasta un méximo ¢ CINCUENTA MIL QUETZALES LEXACTOS
(Q.50,000.00) en cada liquidacién de.Fondo Re tativo, con cxcepeion de los servicios publicos y vidticos
no importando el monto, para lo cual deberin rspetarse Jos siguientes niveles de autorizacion de gastos:
Hasta Q.30,000.00 con firma del Jefe Financ uro y Sub Dircctor (delegado) o Dircctor General; de
Q.30,000.01 hasta Q.50,000.00 con fuma del Jefe Financiero o Sub Director (delegado) y Dircctor
General, debiendo adjuntar para €l cfectd la co respondiente Constancia de Retencién del Impuesto al
Valor Agregado (RetenIVA).

En casos excepcionales de gastos mayores de «sfe monto, deberd solicitarse autorizacién del Despacho
Viceministerial del cual dependa la Unidad Ejec :tora PREVIO 2 efectuar el pago, csta gestidn y accidn cs
linica.y estricta responsabilidad de la autoridad superior de la Unidad Ejecutora que sc trate, asimismo
debe velarse por el estricto cumplimiento de le -stablecido en el Decreto No. 9-2015 del Congreso de la
Repiiblica, Acuerdo Gubernativo No. 122-2016 Keglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y el
Decreto No. 46-2016 del Congreso de Ja Republ ca. -

Articulo 4. REEMBOLSOS. Las Unidades E:ccutoras que utilicen Fondo Rotativo Intcrno a través de
las fuentes de financiamiento 11 “Ingresos Corri.ntes”, 21 “Ingresos Tributarios IVA-PAZ” y 29 “Otros
Recursos del Tesoro con Afectacion Especifica™, y otras fuentes de financiamicnto que en el futuro se
asignen al presupuesto, podran solicitar ante la Tesoreria de la Unidad de Administraciéon Financicra —
UDAF-, el reembolso o reposicién de la sun:i utilizada de su Fondo Rotativo Interno mediante la
‘presentacion de la respectiva rendicion de confcimidad con las normas establecidas por partc de los entes
rectores y disposiciones legales y administrativa s de la Unidad de Administracién Financicra —-UDAF—, y
cerciorarse de contar con cuota de caja de antici| i para su reembolso.

Articulo 5. LIQUIDACION DEL FONDO ROTATIVO INTERNO. El Fondo Rotativo Interno,
debera ser liquidado y eniregado antes de finalizar el presenie cjercicio fiscal a la Unidad dc
Administracién Financiera~UDAF-, de acuerdc 1 las normas de liquidacién emitidas por el Ministerio de
Finanzas Publicas para cl cierre de éste perfod:: y las normas especificas que para ol cfecto emita el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, debiendo adjuntar el comprobante de depésito
de los saldos no utilizados en la cuenta monetari: que se indique, el incumplimiento a esta norma es unica
y estricta responsabilidad de la autoridad super or de la Unidad Ejecutora que se trate, constituyéndose

como deudor del Estado. -

Axticulo 6. NORMATIVA. La Unidad de /.iministracién Financicra -UDAF- normaré a través de
.circulares el uso adecuado del Fondo Rotativo In stitucional. o

AUDITORIA - CUA 86733
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

Acuerdo Fondo 3

[ .
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA

Articulo 7. FRACCIONAMIENTO EN LA ADQUISICIONES. No se aceptaran en dos rendiciones

consecutivas de] Fondo Rotativo Interna, gastos por adquisicién de un mismo bien y/o servicic en forma

fraccionada, para cvadir Ja Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas contenidas en ¢l Decreto No.

9-2015 del Congreso de la Reptblica y ¢l Acucrdo Gubernativo No. 122-2016 Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado y sus reformas.

Articulo 8. CASOS IMPREVISTOS. Los cas- no previstos cn el presente acuerdo, serén resueltos por

el Coordinador de la Unidad de Administracién linancicra -UDAF— del Ministerio'de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda.

Articulo 9. El presente Acuerdo surte efectos inmediatamente, notifiquese a la Unidad de Administracion

Financiera ~-UDAF—-y a la (s) Unidad (es) Ejeculura (s) de estc Ministerio.

uis Benito Ruiz
7 Minist¥o Je Comunicnpion:s
“Infracetiictura y Vivicnda
E] Viceministro de Comunicaciones,
Infracstructura y Vivienda
_k)
g
Edgar Anibal Gomez Escobar
Viceministro de Comunicaciones,
{nfraeslruclura y Vivienda
[
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

ANTECEDENTES

La Unidad de Construccion de Edificios del Estado —UCEE-, es una entidad del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la cual esta reconocida
en el Nivel de Direcciones Generales seqgin Acuerdo Gubernativo, 520-99 de
fecha 29 de junio de 1999, publicado en el Diario de Centroamérica el 16 de
agosto de 1999 inciso h) Reglamento Organico del Ministerio como Unidad
Ejecutora de dicho Ministerio. Fue creada inicialmente en base al Acuerdo
Gubernativo 20-83 de fecha 20 de enero de 1983, como Unidad de Construccién
de Edificios Educativos, su Reglamento fue aprobado por Acuerdo Gubernativo

79-84 de fecha 10 de febrero de 1984, publicado en el Diario Oficial el 16 de
febrero de 1984,

Por la existencia del Acuerdo Gubernativo 80-97 de fecha 29 de enero de 1997
articulo 2°, fue modificado el nombre como en la actualidad se le reconoce
UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO, ampliandose su
cobertura, ya que ademas de la construccion de la infraestructura Fisica

Educativa, realiza los proyectos de diversa indole relacionada con otras
actividades que corresponda atender el Ministerio.

Actualmente la institucién cuenta con el Acuerdo Ministerial 166-2009 de fecha
6 de marzo de 2009 “REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE CONSTRUCCION DE
EDIFICIOS DEL ESTADO” a través del cual puede determinarse los
Departamento que la conforman, en los que se encuentra la Auditoria Interna, la
cual esta fundamenta en el Articulo 14 en el que esta plasmado las funciones
correspondientes, asimismo por la existencia del Acuerdo Ministerial No. 596 -
2015 de fecha 26 de noviembre 2015 “ MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES" en su capitulo 2 numeral 4 con sus respectivos Sub numerales que
define asimismo las funciones Bésica y Generales de la Auditoria Interna, es por
ello que como tal y en cumplimiento a su funcion se elaboré el presente informe.

Departamento Financiero y Administrativo, El Acuerdo Ministerial 596-2015 de
fecha 26 de noviembre del afio 2015 aprueba el Manual de Organizacién y
Funciones de la Unidad de Construccién de Edificios del Estado UCEE, en el
Capitulo Il, numeral 2.9 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO, sub numeral 2.9.3
SECCION DE PERSONAL, en su inciso 2.9.3.1 FUNCIONES GENERALES, de su
numeral 2.9.3.1.3 Llevar el archivo y tener la custodia de los documentos que
acreditan | relacion laboral de los trabajadores de la Institucién. Para el presente
caso se fundamenta la intervencion de la Auditoria con las facultades de la misma
en el uso, el control de los expedientes del personal de los renglones 011

PERSONAL PERMANENTE, 021 PERSONAL SUPERNUMERAR!O y 022
PERSONAL POR CONTRATO

Ji]




UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

Antecedentes Importantes

La auditoria anterior se practicé por el periodo de julio a diciembre 2015, se
comprobd que todos los documentos estaban debidamente registrados de cada

empleado de la Unidad Ejecutora, la presente auditoria se realizara de enero a
octubre 2019.

OBJETIVOS

GENERALES

Se verificé el correcto pago, céalculo y registro contable de las néminas de los

Renglones 011, 021 y 022, durante el periodo comprendido entre el 1 de Enero al
31 de Octubre de 2019.

Se verificé la documentacion que acredita la relacion laboral de los trabajadores
de la Institucién.

ESPECIFICOS

Se verifico la actualizacion de datos e informacién personal.

Se verifico el cumplimiento de controles internos, procedimientos administrativos y
leyes establecidas.

Se evaludé que efectivamente se encuentra el personal de conformidad a las
néminas de pagos de los renglones 011, 021 y 022.

Se evalué que se realizaron adecuadamente los calculos de sueldos y
prestaciones laborales asi como descuentos de 1.S.R., I.G.S.S. y Montepio.

ALCANCE

El presente trabajo de auditoria comprende la verificacion de los célculos y pago
de néminas de los renglones 011, 021 y 022, asi como el adecuado célculo y pago

de prestaciones laborales durante el periodo de 01 de Enero al 31 de Octubre
2019.

INFORMACION EXAMINADA

[



UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

Se evaluaron las ndminas de la siguiente manera:

Enero a Octubre 2019
Cifras expresadas en quetzales

| Descripcidn l Enero ] Febrero 1 Marzo Abril Mayo Junio
Néminas 011
Base 61,398.00 61,398.00 58,794.00 62,742.00 58,794.00 58,794.00
Bonos 52,775.00 52,775.00 48,900.00 54,775.00 48,900.00 48,900.00
Bonificacion 4,250.00 4,250.00 4,000.00 4,379.03 4,000.00 4,000.00
Devengado 118,423.00. 118,423.00 111,694.00 121,896.03 111,694.00 111,694.00
Descuentos 34,863.64 34,870.87 33,663.99 35,654.45 33,753.55 33,643.32
Liquido 83,559.36 83,552.13 78,030.01 86,341.58 77,940.45 78,050.68
[ Descripcion l Agosto 1 Septiembre Octubre "Total
Néminas 011
Base 58,794.00 28,439.00 28,439.00 477,592.00
Bonos 48,925.00 20,175.00 20,175.00 396,300.00
Bonificacion 4,000.00 1,750.00 1,750.00 32,379.03
Devengado 111,719.00 50,364.00 50,364.00 906,271.03
Descuentos 35,303.80 12,998.32 12,775.84 267,427.78
Liquido 76,415.20 37,365.68 37,588.16 638,843.25
Descripcién Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio
Néminas 021
Base 0.00 4,304.00 2,152.00 2,152.00 2,152.00 2,152.00
Bonos 0.00 4,600.00 2,300.00 2,300.00 2,300.00 2,300.00
Bonificacion 0.00 500.00 250.00 250.00 250.00 250.00
Devengado 0.00 9,404.00 4,702.00 4,702.00 4,702.00 4,702.00
Descuentos 0.00 1,458.03 3,167.77 1,958.74 - 1,968.74 1,958.74
Liquido 0.00 7,945.97 1,534.23 2,743.26 2,743.26 2,743.26
Descripcion Agosto L Septiembre Octubre Total
Néminas 021
Base 2,152.00 2,152.00 2,152.00 19,368.00
Bonos 2,300.00 2,300.00 2,300.00 20,700.00
Bonificacion 250.00 250.00 250.00 2,250.00
Devengado 4,702.00 4,702.00 4,702.00 42.318.00
Descuentos 1,958.74 1,958.74 1,958.74 16,378.24
Liquido 2,743.26 2,743.26 2,743.26 25,939.76
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Descripcion Enero Febrero Marzo Abril ] Mayob Junio
Néminas 022
Base 24,250.00 44,185.48 56,633.23 48,250.00 40,000.00 40,000.00
Bonos 1,350.00 2,003.22 2,458.93 2,025.00 1,350.00 1,350.00
Bonificacion 500.00 741.94 910.71 750.00 500.00 500.00
Devengado 26,100.00 46,930.64 60,003.57 52,025.00 41,850.00 41,850.00
Descuentos 5,633.29 10,044.02 12,974.76 11,462.48 9,340.66 9,340.66
Liquido 20,466.71 36,886.62 47,028.81 40,562.52 32,509.34 32,509.34
Descripcion Agosto Septiembre Octubre Total l
Néminas 022
Base 49,750.00 40,000.00 68,500.00 412,569.41
Bonos 2,025.00 1,350.00 3,375.00 17,287.15
Bonificacion - 750.00 500.00 1,250.00 6,402.65
Devengado 52,525.00 41,850.00 73,125.00 436,259.21
Descuentos 11,691.89 9,340.66 15,781.99 95,610.41
Liquido 40,833.11 32,509.34 57,343.01 340,648.80

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

En esta auditoria se realiza la verificacién fisica de las nominas de los renglones
011, 021 y 022 Jornales, del 01 de Enero al 31 de octubre de 2019, dentro de los
procedimientos se realizo la verificacion del sueldo de algunos empleados, asi
como la determinacion del Bono 14, descuentos de I.S.R., I.G.S.8. laboral y
Montepio. También se realizé la comparacion del total de néminas pagadas
durante el afio con los CUR correspondientes, por ultimo se realizé un verificacion
de una muestra de contratos de personal de ingreso en afio 2019, asi como de
resoluciones por personal de dado de baja en el mismo periodo, a continuacién se
describe el resultado de dichos procedimientos:

Calculo mensual de |.S.R. para personas en relacion de dependencia.
Cifras expresada en quetzales

‘ Renglén | Nominas l Auditoria | Diferencia l
011 1,644.08 1,632.62 11.46
021 3.39 1.71 1.68
022 3,096.25 3,061.87 34.38
Total 4,743.72 4,696.20 4752

it
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

Diferencia inmaterial para efectos de esta auditoria

Célculo mensual de 1.G.S.S. laboral 3% sobre sueldo base (no incluye bonificacién
Q.250.00)

Cifras expresadas en quetzales

I Renglon I Néminas r Auditoria I Diferencia
011 3,425.94 3,425.94 0.00
021 133.56 133.56 0.00
022 3,534.76 3,5634.75 0.01
Total 7,094.26 7,094.25 0.01

Diferencia inmaterial para efectos de esta auditoria

Célculo de Montepio sobre sueldo base segtn ley de Clases Pasivas Civiles del
estado (no incluye bonificacion Q.250.00)

| Renglén I Noéminas l Auditoria I Diferencia ]

011 15,022.83 15,022.83 0.00
021 534.24 534.24 0.00
022 17,326.37 17,326.38 (0.01)
Total 32,883.44 32,883.45 (0.01)

Calculo de Bono 14
Cifras expresadas en quetzales

l Renglén | Néminas [ Auditoria l Diferencia

011 107,694.00 107,694.00 0.00
021 2,226.00 2,226.00 0.00
022 16,249.48 16,237.85 11.63
Total 126,169.48 126,157.85 11.63

Diferencia inmaterial para efectos de esta auditoria

COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

No hay comentarios de hallazgos recomendaciones y observaciones de las
auditorias anteriores.

AUDITORIA - GUA 86731 Fag. &
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UNIDAD DE CONSTRUCCION D!‘E EDIFICIOS DEL ESTADO

DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA
ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre Cargo Del Al
1 LETICIA CANDELARIA CONTRERAS JEFE DE LA SECCION DE PERSONAL 02/08/1999
HERRERA
2 ANTONIO YOVANI MURALLES CHAMALE AUXILIAR DE LA SECCION DE 01/07/1998
PERSONAL

Pag.7
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COMISION DE AUDITORIA

Auditor

RAUL AN?\R%FDFEVFARROYO

|

MARA GAR{NA GARCIA DE LORENTI
Director

MARA GALINA G)Q?CIA RUANO DE LORENTI
Supervisor
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-' GOBIERNO DE 1A REPLBLICA DE : . PAPELES DE TRABAJO

GUATEMAIA CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
ALMACEN Y/O SUMINISTROS

TTRTI R AT AT TN ENTIDAD: UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO
MINISTERIO DE COMUNICACIONES
INFRAESTRUCTURA ¥ VIVIENDA LARFAAEXAMINAR
UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS RECURSOS HUMANQOS
DEL ESTADO
RESPUESTAS
PREGUNTAS i NO_ N/A COMENTARIOS

ind | d I reclut ! del I @LC&Q} @/
ndique el procedimiento para el reclutamiento y seleccién de LA
personal. ‘ - U‘Q/"OLQ > S"O"

Cb«w‘}f'

(Puede anexar procedimiento por escrito)

¢ Se realiza una evaluacién del puesto, dentro del proceso de seleccién
y contratacion de personal?

Vup‘a T

¢ Existen controles establecidos para evitar duplicidad de funciones del
personal?

¢ Existe un dispositivo y software donde el personal pueda registrar la
entrada y salida? Que tipo y nombre del Proveedor

Qe Lhmlad
@A,@WJ ‘

Joesnod DM,
Szwa@yo G o dt

¢ Todos los empleados tienen su cuenta de némina en el mismo
Banco? Detallar el nombre del Banco y tipo de cuenta (D.M., D.A.)

¢ Se realizan evaluaciones de desempefio del personal?
Describir periodicidad de las evaluaciones

(Existe una adecuada supervision del personal, en aspectos tales
como puntualidad y asistencia a la oficina-a la cual esta asignado?

SN W o ol
LUiGil ta icailiza

SO S e e

S ) : K YOU R AT -
En caso de inasistencia sin justificacion o impuntualidad, ;Qué QLC‘;‘—Q @’\MW
medidas correctivas aplican? §é~ {)\C

Q,‘A,L,-UU O
¢Se cuenta con un plan de capacitacién y motivacion del personal? % L

P " ‘£
;Qué tipo de control tienen implementado para el manejo de MW Croallo akgw
expedientes de personal? '

(Se actualiza el expediente de personal acerca de antecedentes
penales y policiacos, estudios réecientes, etc.? ;Cuadl es la
periodicidad?

¢ Se cotejan los registros administrativos (tales como bajas o altas del
IGSS) de personal con las néminas?

<[> |

¢, Cual es el procedimiento que se utiliza para publicar en el portal de la

entidad la informacion relacionada con el personal? Puede adjuntar
procedimiento por escrito

¢Quien es el encargado del manejo de la informacién publica?

X

2.% calle “A” 8-49, zona 10, Guatemala, teléfono 2245-1212

(@uceeciy

B /unidad de Construccion www.ucee.gob.gt
de Edificios del Estado




GOBIERNO DE LA REPCBLICA DE

PAPELES DE TRABAJO

UATE CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
ALMACEN Y/O SUMINISTROS
o ENTIDAD: UNIDAD DE c:gg;iug%o“z I\?E REED!FICIOS DEL ESTADO
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA .
UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS RECURSOS HUMANOS
DELESTADO e
RESPUESTAS
PREGUNTAS 8l NO N/A COMENTARIOS

¢ Que tipo de informacién y con que frecuencia se publica en el portal
de la entidad con relacion al personal? Puede adjuntar detalle

X W CQ’( ‘
(Como se trabaja actualmente la nomina, esta centralizada o lo WJ A:QC&J
maneja cada unidad ejecutora? X UM
X
i

¢Registran en Guatenominas, la noémina y/o planilla, quién es el
encargado?

mﬂw

¢, Se paga con acreditamiento en cuenta bancaria a todo el personal?

¢Sl se elaboran néminas adicionales se pagan con acreditamiento o
cheque personal?

. Supervisado
Realizado por: /67‘2 G/ /] m?é’ ary 2 r} ‘alfn /{-,—,7 )9 por;
Fecha: KRG FO - To7 P becia

Firma:

Firma:

Mambhra ol Entrovistacin: W QQ, — -

Puesto:

Fechs: 60 A ediuSongy

Firma:

%2
&
i

Hose

2.2 calle “A” 8-49, zona 10, Guatemala, teléfono 2245-1212
(@uceeciv
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

ANTECEDENTES

La Unidad de Construccion de Edificios del Estado ~UCEE-, es una entidad del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la cual esta reconocida
en el Nivel de Direcciones Generales segtn Acuerdo Gubernativo, 520-99 de
fecha 29 de junio de 1999, publicado en el Diaric de Centroamérica el 16 de
agosto de 1999 inciso h) Reglamento Organico del Ministerio como Unidad
Ejecutora de dicho Ministerio. Fue creada inicialmente en base al Acuerdo
Gubernativo 20-83 de fecha 20 de enero de 1983, como Unidad de Construccion
de Edificios Educativos, su Reglamento fue aprobado por Acuerdo Gubernativo

79-84 de fecha 10 de febrero de 1984, publicado en el Diario Oficial el 16 de
febrero de 1984.

Por la existencia del Acuerdo Gubernativo 80-97 de fecha 29 de enero de 1997
articulo 2°, fue modificado el nombre como en la actualidad se le reconoce
UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO, amplidndose su
cobertura, ya que ademas de la construccion de la infraestructura Fisica
Educativa, realiza los proyectos de diversa indole relacionada con otras
actividades que corresponda atender el Ministerio.

Actualmente la institucion cuenta con el Acuerdo Ministerial 166-2009 de fecha 6
de marzo de 2009 “REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE CONSTRUCCION DE
EDIFICIOS DEL ESTADO” el cual describe la estructura organizacional de la
Unidad, donde se encuentra la Auditoria Interna, la cual esta fundamenta en el
Articulo 14 en el que estan plasmadas las funciones correspondientes, asimismo
por la existencia del Acuerdo Ministerial No. 596 - 2015 de fecha 26 de noviembre
2015 “ MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES” en su capitulo 2 numeral 4
con sus respectivos Sub numerales que define asimismo las funciones Basica y

Generales de la Auditoria Interna, es por ello que como tal y en cumplimiento a su
funcién se elabor6 el presente informe.

Departamento de Planificacion, El Acuerdo Ministerial 596-2015 de fecha 26 de
noviembre del afio 2015 aprueba el Manual de Organizacion y Funciones de la
Unidad de Construccion de Edificios del Estado UCEE, en el Capitulo Il, numeral
2.6 Departamento de Planificacién, sub numeral 2.6.6 Seccién de Informatica,
en su inciso 2.6.6.1 Funciones Generales, en el numeral 2.6.6.1.1 Es la
encargada de establecer normas, estandares, politicas y/o metodologias en lo
relacionado a redes, sistemas operaticos, equipos, bases de datos, desarrollo de
sistemas y comunicaciones informaticas, tanto para el funcionamiento interno
como para la interrelacion y/o comunicacion externa de la Institucion. El numeral
2.6.6.1.4 Velara por la integridad y seguridad de la informacién que sea
catalogada como prioritaria por la autoridad de la Instituciéon. Numeral 2.6.6.1.5

|




UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

Velara porque el sistema permanezca siempre funcionando, poniendo especial
cuidado en que el servicio de Internet no sea interrumpido, sobre todo en aquellos
equipos que envian informacion al Ministerio de Finanzas Publicas. Y el numeral
2.6.6.1.6 Velara porque estén actualizando los programas y los equipos
informaticos, con la meta de estar siempre al dia con la tecnologia moderna. Para
el presente caso se fundamenta la intervencion de la Auditoria en la evaluacion del
Centro de Computo, las medidas de seguridad informaticas y fisicas del mismo,
asi como el Control Interno implementado alrededor del ambiente informatico.

Antecedentes Importantes

Cabe mencionar que ésta es la primera Auditoria que se realizara a la Seccién de
Informéatica, la presente auditoria se realizara en el mes de noviembre 2019.

OBJETIVOS

GENERALES

Se verificé el adecuado funcionamiento del ambiente informatico de la Unidad.

Se verificaron las politicas de seguridad informatica existentes en la Unidad y su
adecuado cumplimiento.

ESPECIFICOS

Se verificaron las medidas de seguridad informaticas vy fisicas en los equipos vy
programas de la Unidad.

Se verificd la estructura fisica del centro de computo de la Unidad, asi como su
adecuada capacidad y velocidad para responder a las exigencias del servicio de
tecnologia tanto interna como externamente.

Se verifico la adecuada actualizacion tanto de equipo como programas
informéaticos, y se verificé si algunos equipos se encuentran obsoletos.

ALCANCE

El presente trabajo de auditoria comprende el centro de computo, y las medidas
de seguridad informaticas y fiscas del mismo, asi como el control interno del
ambiente informatico de la Unidad.

INFORMACION EXAMINADA
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Se realiz6 un inventario del equipo informatico dentro del centro de computo.

Se realizé la verificacion de las medidas de seguridad fisicas instaladas en el
centro de computo.

Se realiz6 la verificacion de las medidas de seguridad informatica, en los equipos
del centro de computo y equipos de la Unidad.

Se verificaron las politicas de seguridad informatica existentes en la Unidad y su
adecuado cumplimiento.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

De acuerdo a la auditoria realizada se determiné lo siguiente:
Aspectos del centro de computo, que se deben mejorar:

La ubicacion del centro de computo es inadecuada debido a que no obstante estar

en el segundo nivel, tiene colindancias con la calle, ademas de existir dos
ventanas en el mismo.

Los dispositivos de seguridad encontrados son 1 detector de humo, 1 extintor y
equipo de aire acondicionado.

No existe camara de seguridad dentro del centro de cémputo.
No existe cableado estructurado en todos los equipos del centro de computo.

No existe un rack para la adecuada organizacion de los equipos de la
infraestructura tecnoldgica del centro de cémputo, por ejemplo, DVR, switch,
servidores, routers, etc. (Bajo su definicién los rack son un espacio fabricado en
metal a modo de armario en el cual se introducen una serie de dispositivos
informaticos o de comunicaciones, asi como electronico. Estos armarios rack

estan fabricados con el objetivo de permitir la introduccién de equipamiento de
diversos estilos y marcas).

El centro de computo o seccion de informatica no tiene un cuarto de servidores,
por lo que los mismos se encuentran sobre un escritorio en dicha area.

El personal de la Seccion de Informatica no esta capacitado para el uso de

T
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extinguidores.

Solo el 38% de los equipos de cémputo que tiene instalados programas tienen
licenciamiento para los mismos.

Recomendaciones

No obstante que las deficiencias mencionadas requieren de una solucién integral
de las mejoras y ubicacion al centro de cdmputo, a continuacién se describen las
recomendaciones de acuerdo a cada una de los aspectos identificados:

Trasladar el centro de computo a una ubicacién mas segura dentro de la Unidad.

Ademas de los dispositivos de seguridad instalados en el centro de cémputo, se
recomienda instalar sensores de impacto, luces de emergencia, y mas extintores.

Instalar camaras de seguridad dentro del centro de cémputo.

El cableado estructurado debe estar en todos los equipos del centro de computo.
Instalar un rack para la adecuada organizacion de los equipos de cémputo.

Crear un cuarto de servidores, para que los mismos se encuentren en un espacio
fisico con los estandares y medidas de seguridad adecuados para el equipo de
infraestructura tecnolégica de la Unidad.

Capacitar al personal de la Unidad en el uso de extinguidores.

Adquirir programas para el funcionamiento de los equipos de computo que
cuenten con su respectivo licenciamiento.

Il m AUDITORIA - CUA 86553 Pg. 4
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA
ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre Cargo Del Al
1 CARLOS ENRIQUE GONZALEZ PRADO JEFE INTERINO DE PLANIFICACION 02/09/2013

2 ROBIN EDUARDO ROSS DOMINGO TECNICO DE INFORMATICA 01/03/2019 31/12/2019
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COMISION DE AUDITORIA

RAUL ANTOﬁIO GRIJALVA ARROYO
Auditor

MARA A GARCIA DE LORENTI
Director

MARA GALI?(A GARCIA RUANO DE LORENTI
Supervisor N
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GOBIERNO DE LA REPUBLICA DE

GUATEMALA PAPELES DE TRABAJO

MINISTERIO DE COMUNICACIONES

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA ENTIDAL: UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO
UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS AREA A EXAMINAR

DEL ESTADO INFORMATICA

RESPUESTAS

PREGUNTAS

Sl

NO

N/A

COMENTARIOS

Existen medidas de seguridad fisica en el centro de cémputo

v/

¢Se registran acciones de los operadores para evitar que realicen
algunas pruebas que puedan dafar el sistema?

L

¢ Existe vigilancia en el ente tecnoldgico las 24 horas?

¢ Se tiene controlado el acceso al centro de cémputo?

SIN

¢Se ha instruido al personal, sobre que medidas tomar en caso de que
alguien pretenda ingresar sin autorizacién?

¢El espacio que ocupa el centro de coémputo estd a salvo de
contingencias?

(/
L/

¢El centro de computo da al exterior?

¢Se registra el acceso al centro de computo a personas ajenas a la
direccién del Departamento?

¢Se vigila la moral y el comportamiento del personal de informatica
con el fin de mantener una buena imagen y evitar un posible fraude?

¢ Existen alarmas de deteccion de incendio?

¢ Existen extintores de fuego?

¢ Se ha capacitado el personal en el manejo de extintores?

¢ Existe salida de emergencia?

¢Se ha prohibido a los operadores el consumo de alimentos y bebidas
en el interior del centro de computo?

¢ Se limpia con frecuencia el polvo acumulado?

ISP INYNS KR

Explique la forma como se ha clasificado la informacion vital, esencial,
no esencial.

¢Se cuenta con copias de los archivos en lugar distinto al de la
computadora?

Explique la forma en que estan protegidas fisicamente esta copias

205 Ton §u Seg0 i

¢Se tienen establecidos procedimientos de actualizacién de estas
copias?

¢Se ha establecido un nimero maximo de violacicnes en sucesién

para que la computadora cierre esta terminal y se de aviso al
responsable de ella?
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¢ Se registra cada violaciéon a los procedimientos con el fin de llevar
estadisticas y frenar las tendencias mayores? V

¢ Cuentan con inventario de hardware y software de la entidad?

¢ Cuentan con reportes de permanencia en internet por usuario?

¢Se utilizan boletas de autorizacion de las maximas autoridades para
aprobar los niveles y acceso a internet por cada persona?

NI

¢ Todos los equipos cuentan con su debido licenciamiento? V
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

ANTECEDENTES

La Unidad de Construccion de Edificios del Estado —UCEE-, es una entidad del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la cual esta reconocida
en el Nivel de Direcciones Generales segtin Acuerdo Gubernativo, 520-99 de
fecha 29 de junio de 1999, publicado en el Diario de Centroamérica el 16 de
agosto de 1999 inciso h) Reglamento Organico del Ministerio como Unidad
Ejecutora de dicho Ministerio. Fue creada inicialmente en base al Acuerdo
Gubernativo 20-83 de fecha 20 de enero de 1983, como Unidad de Construccion
de Edificios Educativos, su Reglamento fue aprobado por Acuerdo Gubernativo
79-84 de fecha 10 de febrero de 1984, publicado en el Diario Oficial el 16 de
febrero de 1984.

Por la existencia del Acuerdo Gubernativo 80-97 de fecha 29 de enero de 1997
articulo 2°, fue modificado el nombre como en la actualidad se le reconoce
UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO, ampliandose su
cobertura, ya que ademas de la construccién de la infraestructura Fisica
Educativa, realiza los proyectos de diversa indole relacionada con otras
actividades que corresponda atender el Ministerio.

Actualmente la institucion cuenta con el Acuerdo Ministerial 166-2009 de fecha 6
de marzo de 2009 “REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE CONSTRUCCION DE a
través del cual puede EDIFICIOS DEL ESTADO” determinarse los Departamentos
que la conforman, en los que se encuentra la Auditoria Interna, la cual esta
fundamenta en el Articulo 14 en el que estd plasmado las funciones
correspondientes, asimismo por la existencia del Acuerdo Ministerial No. 596 -
2015 de fecha 26 de noviembre 2015 “ MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES” en su capitulo 2 numeral 4 con sus respectivos Sub numerales que
define asimismo las funciones Basica y Generales de la Auditoria Interna, es por
ello que como tal y en cumplimiento a su funcién se elaboré el presente informe.
Departamento de Administrativo, EI Acuerdo Ministerial 596-2015 de fecha 26
de noviembre del afio 2015 aprueba el Manual de Organizacion y Funciones de la
Unidad de Construccion de Edificios del Estado UCEE, en el Capitulo I, numeral
2.9 Departamento de Administrativo, en el sub numeral 2.9.5 Seccién de
Transporte, numeral 2.9.5.1 Funciones Generales, sub numeral 2.9.5.1.3. Llevar el
estricto control sobre la asignacién de vehiculos asi como de consumos de
combustibles.

Departamento de Finanzas y Suministros, Resolucién de Direccion de la
Unidad, 0.1-060-2019 VV/igm de fecha 13 de mayo de 2019, modificacién al
"MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION, USO CONTROL Y
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS, ASi COMO LA DISTRIBUCION DE
CUPONES DE COMBUSTIBLE EN LA UNIDAD DE CONSTRUCCION DE

0 T A B
/ Pag. 1
é AUDITORIA - CUA 79270 g
i 4




UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

EDIFICIOS DEL ESTADO", punto 6, "El encargado de Transportes debera solicitar
los cupones de combustible al Jefe del Departamento de Finanzas y Suministros
quien es el encargado de administrar dichos cupones..."

Para el presente caso se fundamenta la intervencion de la Auditoria con las
facultades de la misma en el uso, control y custodia de los libros y documentos
que se han trasladado a esta auditoria.

Antecedentes Importantes

La ultima auditoria se practico en el periodo del 16 de octubre del afio 2018 al 1 de
mayo de 2019, segun CUA 79269-1-2019, se comprobé que todos los registros de
la entrega de cupones en los Libros autorizados por la Contraloria General de

Cuentas, respectivo se encuentran debidamente recibidos por las personas que
recibieron los cupones.

OBJETIVOS

GENERALES

-Se evalu6 el cumplimiento del articulo 14 funciones de Auditoria Interna, Acuerdo
Ministerial 166-2009 de fecha 9 de marzo de 2009, del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, y el Plan Anual de Auditoria,
elaborado para el presente ejercicio en la Unidad de Construccién de Edificios del
Estado -UCEE-.

-Se evalu6 el cumplimiento del Manual de Procedimientos Administrativos para la
Asignacion, Uso, Control y Mantenimiento de los Vehiculos, asi como para la
distribucién de Cupones de Combustibles en la UCEE.

-Se evaluo la correcta aplicacién de los procedimientos de autorizacion, registro y
control.

ESPECIFICOS

-Se evalué que los ingresos y egresos de los cupones de combustibles de UCEE
se encontraban correctamente registrados, de acuerdo las normas y reglamentos
establecidos para el efecto.

-Se evalud el disefio del control interno de la entidad y su funcionamiento de
manera efectiva para el logro de los objetivos de conformidad con las normas
establecidas.

-Se comprob6 que todos los registros estuvieran contabilizados correctamente.

-Se comprobé que la liquidacién de cupones estuviera documentalmente
respaldada.

-Se verificaron las medidas de Control Interno en uso y en resguardo de los
cupones de Combustible.

il




UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

-Se verificaron las compras de cupones de combustibles realizadas en la Unidad
durante el periodo auditado.
-Se verifico la existencia y debido resguardo de los cupones de combustible.

-Se comprobé la razonabilidad de los saldos contables en los libros autorizados y
la exactitud de las existencias fisicas.

ALCANCE

-El examen comprende la evaluacién de la estructura del control interno y la
revision de las operaciones, registros y la documentacion de respaldo, presentada
por el encargado del manejo y control de los cupones de combustible del
Departamento de Finanzas y Suministros y la Seccion de Transportes,
correspondiente al periodo del 02 de mayo al 31 de octubre de 2019.

-Se aplicara el procedimiento de los analisis para establecer la razonabilidad de la
cantidad de cupones contabilizados en el libro para registro y control de vales de
combustibles del 02 de mayo al 31 de octubre de 2019.

-Durante la ejecucién de la auditoria, se hara una inspeccién, verificacion y
evaluacion del libro para registro y control de vales de combustibles documentos
de soporte, para lo cual se aplicaran procedimientos sustantivos y de cumplimiento

a fin de establecer la razonabilidad de la operatoria en los registros internos de la
Entidad.

INFORMACION EXAMINADA

Se revisaron y analizaron cada una de las anotaciones realizadas en los libros de
registro y control de cupones de Combustible operados en el periodo del 02 de
mayo al 31 de octubre 2019, en los que se plasmaban las firmas del personal que

fue responsable de recibir cada cupén que fue asignado en las respectivas
comisiones realizadas.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Cuadre de cupones de combustible del 02 de mayo al 31 de octubre de 2019.

Fecha Tipo de transaccion ISub total Total
ISaldo 01 de mayo de 2019 IQ12,450.00
+) ICompras y préstamos
05/06/2019|Préstamo de combustible de UNCOSU Q5,000.00]
20/06/2019[Préstamo de combustible de UNCOSU Q5,000.00
16/07/2019|Préstamo de combustible de MICIVI Q20,000.00
13/09/2019|Préstamo de combustible de MICIVI Q10,000.00]
25/09/2019ICompra de cupones de combustible Puma Energy| Q200,000.00 Q240,000.00]

el
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IGuatemala

Total existencia mas compras y préstamos Q252,450.00

-) Devoluciones y consumo

26/09/2019|Devolucion de cupones de combustibie a UNCOSU Q10,000.00

26/09/2019|Devolucion de cupones de combustible a MICIVI Q30,000.00

ICupones entregados entre el 3 de mayo al 31 de octubre| Q63,050.00 Q103,050.00
ide 2019

ITotal existencia de cupones al 31 de Octubre de 2019 Q149,400.00]

Se verificaron las entregas de cupones de combustible, contabilizados en los libros
de control y registro de combustible con su respectiva documentacién de soporte,
todos los cupones de combustible tienen un valer de Q.50.00

Cupones de combustible clasificados por mes utilizados en el periodo
comprendido entre el 2 de mayo al 31 de octubre de 2019.

ES MAY NUN NUL AGO ISEP OCT TOTAL ITOTAL Q.
UPONES 223 152 211 214 209 1262 1,261 63,050.00 210
17.68% [12.05% |16.73% [16.97% |16.57% [19.98% [100.00%

De acuerdo al cuadro anterior durante el periodo auditado se utilizé un promedio
de 210 cupones al mes.

Cupones de combustible entregados a las comisiones en el periodo comprendido
entre el 2 de mayo al 31 de octubre de 2019.

COMISIONES MAY | JUN { JUL | AGO | SEP | OCT | TOTAL TOTAL Q. %
DEPARTAMENTAL 140| 85 109 154 151 151 790 39,500.00162.65% 132
LOCAL 83 67| 102 60) 58] 101 471 23,550.00[37.35% 78
TOTAL 223 152 211 214 209 252 1,261 63,050.00

Segun el cuadro anterior durante el periodo auditado se utilizd un 62.65% de
cupones en comisiones departamentales y un 37.35% en comisiones locales, el
promedio es de 132 y 78 cupones mensuales respectivamente. Cabe mencionar

que fue un total de 74 comisiones departamentales las que se nombraron durante
el periodo auditado.

Cupones de combustible entregados por piloto, en el periodo comprendido entre el
2 de mayo al 31 de octubre de 2019
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INOMBRE MAY UUN UUL JAGO [SEP |OCT [TOTAL [TOTALQ. [%

BLAS MONROY 23 33 3§ 17| 67| 56 232 11,600.00(18.40% 39
PEDRO DAVILA 9| 9 22 70, 47) 27 184 9,200.00(14.59% 31
ROMELIO GALVEZ 31 22 2§ 28 29 44 180, 9,000.00(14.27% 30,
ROBERTO RALDA 21 18 12 5 28 40 124 6,200.009.83% 21
IAURA VERONICA CABRERA 14{ 29 1" 9 21 84 4,200.00/6.66% 17
IGONZALO SALGUERO 33 6| 22 7] 68, 3,400.00{5.39% 17
WILLI FAJARDO 23 13 15 14] 65 3,250.005.15% 16
ENRIQUE LOBOS 18 6 10 15 3| 6| 58 2,900.0014.60% 10
IANDREA BETHANCOURT 23 14 37| 1,850.00[2.93% 19
JARED CABRERA 2] 29 31 1,550.00[2.46% 16
RONY NAVARRO 4 14 9 27| 1,350.00[2.14% 9
VORGE FLORIAN 4 4 5 4 3 4 24 1,200.00/1.90% 4
DIEGO LOPEZ 19 4 23 1,150.00[1.82% 12
RONALD SANTIAGO 19| 2 21 1,050.00/1.67% 11
ETELVINA ORDONEZ 17| 17| 850.00(1.35% 17
NUAN MANUEL PANIAGUA 2 2 5 4 4 17| 850.00[1.35% 3|
MARIO GARCIA 71 10 17| 850.00[1.35% 9|
IWALTER CATALAN 10 10, 500.000.79% 10|
NOSE MURGA 2| 3| 3| 8| 400.00/0.63% 3|
ELDER ORELLANA 1 4 1 6| 300.00{0.48% 2]
MARCELO ORELLANA 4 2] 6 300.00{0.48% 3
ICARLOS ENRIQUE GONZALEZ 3| 3| 150.00[0.24% 3|
DARWING PEREZ 3 3 150.00[0.24% 3|
IOSCAR GONZALEZ 3| 3 150.00[0.24% 3|
ICARLOS RIVERA 2 2| 100.000.16% 2
VORGE SANTIZO 2] 2 100.00[0.16% 2|
LUIS ARANGO 2] 2| 100.00{0.16% 2
LUIS MARROQUIN 2 2 100.00/0.16% 2
MARIO CASTELLANOS 2 2 100.00[0.16% 2|
MARIO RODAS 2| 2| 100.000.16% 2]
EDWIN COLINDRES 1 1 50.00(0.08% 1
ITOTAL 223 1520 211 214 209 252 1,261 63,050.00

En el presente cuadro se observa que las personas que mas han utilizado
cupones son los pilotos que son asignados en su mayoria en las comisiones
departamentales, ademas de los pilotos asignados en comisiones locales y
supervisores de campo de Operaciones y Planificacion.

Cupones de combustible utilizados por vehiculo, en el periodo comprendido entre
el 2 de mayo al 31 de octubre de 2019

2| ACAS MAY UUN QUL AGO lSEP OCT ITOTAL TOTAL Q. Yo

0-743BBT 26 27| 47 7 51 38 267 13,350.00121.17%
P-010BLM 14 37| 39 62 28 11 191 9,550.00/15.15%
(O-741BBT 27| 32 35 12| 31 44 181 9,050.00{14.35%
P283DXM 31 22 26 30 29 40 178 8,900.00{14.12%

s
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P-482CLX 30 58 47| 135| 6,750.00{10.71%
P-287DXM 45| 14 18] 45 122 6,100.0019.67%
P-412CJB 12 8| 11 19 2 6] 58 2,900.0014.60%
P-941BCF 7] 30 6| 43 2,150.00{3.41%
O-742BBT 34 7] 41 2,050.0013.25%
P-413CJB 9| 7] 2 18] 900.00{1.43%
M-236CQS 4 4 5] 3 16 800.0011.27%
M-218FZS 1 3| 3 7| 350.00{0.56%
M-217FZS 1 3] 4 200.000.32%
ITOTAL 223 152 211 214 209 252 1,261 63,050.00

Los vehiculos que méas cupones de combustible utilizan, corresponden a los que
se usan para las comisiones departamentales y comisiones oficiales de Direccién.

Observaciones:

Se observa que en el periodo auditado del 02 Mayo al 31 Octubre 2019, los
vehiculos de la Unidad no cuentan con las bitdcoras correspondientes. En el
“Manual de procedimientos Administrativos para la asignacién uso, control y
mantenimiento de vehiculos, asi como la distribucion de cupones de combustible

en la Unidad de Construccién de Edificios del Estado”, indica acerca del uso de las
bitacoras correspondientes.

Por lo que se recomienda que el encargado de transporte realice las bitacoras
correspondientes por cada vehiculo, el encargado debera velar porque los pilotos
y personal que utilice los vehiculos llenen las bitacoras correspondientes. Ademas
debera reportar a su jefe inmediato si el piloto no se anoté en la respectiva
Bitacora de uso y kilometraje de vehiculos.

En la revision de formularios de Solicitud de Combustible autorizados por
Contraloria General de Cuentas se observé que no hay solicitud de los siguientes

cupones:

i 12/06/2019 | WILLI FAJARDO ‘ LOCAL P-412CJiB [ 9945322 | 9945323 )
18/06/2019 | WILLI FAJARDO LOCAL O-741BBT 9945357 9945358
19/07/2019 | MARIO RODAS LOCAL P-010BLM 10292125 10292126
09/08/2019 | ENRIQUE LOBOS 132-2019 P-010BLM 10292320 10292324
06/09/2019 | BLAS MONROY LOCAL 0-743BBT 10292475 10292475
29/10/2019 | BLAS MONROY 167-2019 O-741BBT 1813332 1813352

Se recomienda realizar las respectivas solicitudes y que sean firmadas por la
persona encargada y la persona que recibio los cupones.
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA
ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre Cargo Del Al
1 YNDRA DOLORES DAVILA FLORES JEFE SECCION DE PAGADURIA 16/07/1999

2 FRANCISCO LANCERIO RAMIREZ ~ JEFE DE FINANZAS Y SUMINISTROS  16/09/2019  31/12/2019
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COMISION DE AUDITORIA

RAUL ANTONIO GRIJALVA ARROYO
Auditor {

MARA GALINA GARCIA DE LORENTI
Director

MARA GALINA GARCIA RUANO DE LORENTI
Supervisor
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