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Arquitecta

Mayra Jeanett Diaz Barillas

Encargada de la Unidad

De Acceso a la Informacion Pablica

Unidad de Construccion de Edificios del Estado
Edificio

Arquitecta Diaz:
Cordialmente me dirijo a usted en referencia al oficio 0-0.4A-2019 de fecha 11 de

marzo del 2019 para dar cumplimiento a lo ordenado en el Decreto 57-2008 Ley
de Acceso a la Informacién Publica y el Acuerdo Ministerial No. 212-2009.

Adjunto sirvase encontrar 3 informes correspondientes al mes de julio 2021, para
su publicacion en la pagina institucional.

Reiterando que daremos cumplimiento de informar los primeros cinco dias de
cada mes el movimiento de esta Unidad, para que sea publicado en la pagina
Institucional Lo

Se adjuntan tres informes con (30) folios incluyendo el presente oficioy un CDde

la informacién detalla anteriormente.

Atentamente,
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTARO 0 0 4

ANTECEDENTES

La Unidad de Consfruccion de Edificios Educativos fue Creada por medio del
Acuerdo Gubernativo Numero veinte guidén ochenta y tres (20-83) de fecha veinte
(20) de enero de mil novecientos ochenta y tres (1983), como dependencia del
Ministerio de Comunicaciones, Transporte y obras Plbica, Acuerdo Gubernativo
numero ochenta guidn noventa y siete (80-97) de fecha veintinueve (29) de enero
de mil novecientos noventa y siete (1997), Acuerda en su articulo nimero dos
(2), Se modifica el actual nombre de la Unidad de Construccion de Edificios
Educativos -UCEE- por el de “Unidad de Construccién de Edificios del Estado”
-UCEE- y se amplia la cobertura. El Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda en el Acuerdo Gubernativo Nuimero quinientos veinte guidon noventa y
nueve (520-99), de fecha veintinueve (29) de junio de mil novecientos noventa y
nueve (1999) crea el Reglamento Organico Interno, en el cual norma su
organizacion y define sus funciones. El anterior Acuerdo Gubernativo queda
Reformado en el Acuerdo Gubernativo Namero trecientos once guién dos mil
diecinueve (311-2019) de fecha veinte (20) de diciembre de dos mil diecinueve
(2019) y queda Reformado en el Acuerdo Gubernativo Nimero ciento veinte
guion dos mil veinte (120-2020) de fecha veinticinco (25) de agosto de dos mil
veinte (2020). Acuerdo Ministerial Numero cero uno guién dos mil siete (01-2007)
de fecha cuatro (4) de enero de dos mil siete (2007), en su articulo uno (1) donde
se Acuerda, aprobar el Manual de Procesos Financieros, Contables y
Administrativos de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, con el fin de coadyuvar a una eficiente gjecucion de las
actividades relacionadas al manejo de los recursos financieros y fisicos de las
Unidades del Ministerio. Acuerdo Ministerial NOmero un mil quinientos diecisiete
guién dos mil siete (1517-2007), de fecha veinticinco (25) de junio de dos mil siete
(2007), donde indica la aprobacion de los Manuales de Funciones y
Procedimientos de las Dependencias del Ministeric de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. Acuerdo Ministerial Nimero siento sesenta y seis guion
dos mil nueve (166-2009) de fecha seis (6) de marzo de dos mil nueve (2009),
donde Acuerda aprobar el Reglamento de Funcionamiento de la Unidad de
Construccion de Edificios del Estado ~UCEE-, es su Capitulo Il Qrganizacion y
Funciones, donde fundamenta en su Articulo catorce (14) Funciones de la
Auditoria Interna. Acuerdo Ministerial Ndmero qguinientos noventa y seis guion dos
mil quince (596-2015), de fecha veintiséis (26) de noviembre de dos mil guince
(2015), donde indica la aprobacién del Manual de Organizacion y Funciones de la
Unidad de Construccién de Edificios del Estado -UCEE-,

Seccion de Contabilidad: Acuerdo Ministerial Namero un mil guinienios
diecisiete guidn dos mil siete (1517-2007), de fecha veinticinco (25) de junio de
dos mil siete (2007}, donde indica la aprobacion de los Manuales de Funciones y
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Procedimientos de las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones,
Infragstructura y Vivienda. Capitulo 2 numeral 2.7 Departamento de Finanzas y
Suministros, sub numeral 2.7.5 Seccién de Contabifidad, inciso 2.7.5.1 Operar y
mantener actualizados los registros contables de la Dependencia.

Antecedentes Importantes: La Auditoria Interna tendra que observar y analizar
el periodo del 01 de julioc al 31 de diciembre del afio 2020 de {as Conciliaciones
Bancarias, y verificar que estén debidamente registradas contablemente en los
libros Autorizados por parte de la Contraloria General de Cuentas, y que la
documentacion de soporte estén bien codificadas, registradas contablemente y
mensualmente,

OBJETIVOS

GENERALES

Se examinaran todas aquelias operaciones gue realizé el Encargado de la Seccion
de Contabilidad, si se cumplid generalmente con los principios generales de
contabilidad, leyes, Manuales, Nomas, etc., relacionadas en los libros de las
Conciliaciones Bancarias, de todos aquellos ingresos y egresos que se gjecutaron
en las cuentas de Fondo Rotativa y Caja Chica, con el objeto de evaluar cada
una de las erogaciones ejecutadas que se transcribieron en las conciliaciones
bancarias, por lo gque es necesario tener a la vista toda la documentacioén de
soporte.

ESPECIFICOS

® Se evaluara los Controles Internos y cada registro que demuestre la Seccion
de Contabilidad, en la eficacia de las operaciones contables mensualmente.

® Se verificara el cumplimiento de los principios basicos de contabilidad, leyes,
normas, disposiciones Internas y Ministeriales, en relacion al Manejo y
registros de los libros de Conciliaciones Bancarias, en las funciones del
Encargado de la Seccién de Contabilidad.

® Se comprobara las operaciones contables realizadas en la documentacion
de soporte de las Conciliaciones Bancarias auditadas y que todos los
registros realizados en los libros respectivas que se encuentren al dia.

ALCANCE

Esta Auditoria Interna realizara la presente Auditoria seglin como lo indica el

AUDITORIA - CUA 109170 Péy. 2
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LINIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

Nombramiento CUA numero 109170-1-2021 de fecha 11 de junio de 2021, por lo
que, al momento de solicitar la documentacion de soporte al Departamento
Financiero, Seccion de Contabilidad, relacionada a las Conciliaciones Bancarias,
se hara un analisis, inspeccion y la evaluacidén respectiva de los documentos que
fueron requeridos. Para determinar el cumplimiento del control interno, leyes,
normas, disposiciones internas y Ministeriales, para el manejo y control de los
Libros de las Conciliaciones Bancarias, Autorizado por la Contraloria General de
Cuentas y determinar el cumplimiento razonable de los registros internos de la
Entidad.

INFORMACION EXAMINADA

El Departamento Auditoria Interna se reunira y discutira el resultado obtenido en el
transcurso de la auditoria, con el Supervisor y/o Jefe de Auditoria, asi como con el
Jefe de la Seccion de Contabilidad del Departamento Financiero, y determinar las
debilidades u observaciones en la Auditoria Financiera a la Seccién de
Contabilidad, tal objeto es para presentarlo al Director y Subdirector de la Unidad
de Construccién de Edificios del Estado —UCEE- y a la Contraloria General de
Cuentas a través del Sistema SAG-UDAI, por lo que se tendrd en cuenta que se
utilizara la Guia que corresponde a Comunicacion de Resultados como lo indican
las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas
a Guatemala -ISSAI.GT-, aprobadas mediante acuerdo A-075-2017.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

El equipo de auditoria interna determind en la presente auditoria algunas
debilidades de control interno en la conciliaciones bancaria del Fondo Rotativo, la
cual no es sujeto de hallazgo, y en las conciliaciones de caja chica, se verificd que
en el libro diario no estan ingresados los documentos de legitimo abono y crédito
para poder determinar un saldo inicial y final, en las operaciones en las
conciliaciones bancarias no se puede determinar un saldo conciliado del banco
con el libro diario de caja chica. Se observa que en las conciliaciones bancarias
consignaron un resumen de un arqueo de valores, por lo gue no es parte de la
conciliacién. En el mes de octubre y noviembre se incluyeron los documentos de
soportes en las casillas de Débito y Crédito como corresponde. Estas debilidades
se le informo al Jefe de Financiero por medio del Oficio REF: 0-0.3-93-2021
08&/aj de fecha 30 de junio de 2021, para girar sus instrucciones a donde
corresponda a efecto de corregir dichas debilidades, por lo que se obtuvo
respuesta mediante oficio No. -4.1.1-299-2021 FL/ep de fecha 05 de julio de 2021,
De las actuaciones indicadas, se estara dando el seguimiento correspondiente en
este departamento para no recurrir en las debilidades encontradas.
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UNIDAD DE CONSTRUGCION DE EDIFICIOS DEL ESTARD

RECOMENDACIONES
Que el Jefe del Departamento Financiero, debe de girar instrucciones a donde
corresponde para el buen manejo de las Conciliaciones Bancarias del Fondo
Rotativo y Caja Chica, a efecto de realizar los registros contables en los libros
correspondientes, conforme a los lineamientos legales correspondientes.

COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

Se ha dado cumplimiento y seguimiento a los hallazgos, recomendaciones y
observaciones de las Auditorias anteriores.
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA
ENTIDAD AUDITADA

MNo. Nombre Cargo Del Al

1 FRANCISCO LANCERIO RAMIREZ  JEFE DE BEPARTAMENTO FINANCIERG  16/09/2019
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COMISION DE AUDITORIA
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Director ™. S
Lic. Néri Armando Quemé Chiché
Serviclos Profesionales Auditoria Interna
Colegiado 5917

Unidad de Construccion de Edificios Del Estado -UCEE-
Minlsterio de Comunicaciones, Infraestruct y Vivienda
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Supervisor i

Lic. Neri Armando Quemé Chiché
Servicios Profesionales Auditoria Interna
Colegiado 5917
Unidad de Constmuccign ¥ Edificios Det Ewado -UCEE-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestruet y Vivienda
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ANEXOS

Informacion Preliminar 01
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Guatemala, 30 ds junte de 2021
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Licenciado ’
Francisca Lancerio Ramirez LR LR piral
iﬁ; Ddegmamenm I;!nanciefo

nidad de Constriccitn de Edificios del Estado ~UCEE- -
Edfficio ) B;E—IB%

Firna:

Licenciado Lancerio:

ST Atentamente nos dirigimos a usted, para informarle de la presente Note de Auditoria que de

o acusrds con el Nombramiento GUA 109170-1-2021, de fecha 11 dé junio del presente aflo, emitide

e por ef Licenciado Nerl Armandoe GQuemé Chiche, Servicles Profesionales en la Auditorta Interna,
donde se me nombné para reafizar la Auditoria Financiera especificaments en el érea de
Condiliaciones Bancarias, corraspondente & pariodo def uno de fullo al teinta v uno de diclembre
del afic dos Wil veinte, y &n ciivplimienio a &8 NowRs iemachnales de fas Entdadss
Flscalizadoras Superiones adaptadas a Guatemala —ISSALGT-

Como resultadn da la astividad realizada hemos establecide lo siguiente:
DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO
1- Diferencia en la Conclllacidn Bancaria Fondo Rolative

Candicién

En la evaluacikén de fa auditoria de las conciliscién bancaria del fondo rmtative se reallzaren os
andlisis respactivos del perioda del uno de julic &t irsinta uno da diciambre det afio dos mil veinte, y
8¢ observd que existe Una diferandia entre ia Cusrita del Bahtd THN Nb. TTO0ANITES08 tun &
Libro Fondo Rolativo det Banco CHN No, 010040008608 de un centavo (0.01), la misma se viene
amastrando en ia conclliacin de! banco a partir del mes de rmarzo del afio 2019 y heste Is fecha de
hey.

Recomendacién
Gue el Jefe del Departamento de Financiers, glre sus instruccionas a donde comesponds, per

reslizar los trémites de regularizacién respecliva de 1a difersncia que axiste da un centavo
(Q. 00.01) ante e Banco CHN de fa cuenta No. 010040008808 & rombre de Fondo Rotativo.

AUDITORIA - GUA 109170 Pag. 7
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Informacion Preliminar 02
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DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNC
2- Deficiencia en al ibra da Caja Chica.
Condicion

En el andlisls que se reallzé en la concliacién bancaria da los meses de jullo a diclembre del afio
2020, de fa cuenta Ne. 02-099-078045-1 de Caja Chica del Banco CHN, esta auditorfa Interna solo
pudo deteriinar la cédula de la concliiacidn bancaria, ya que no se pueda reallzar el respecivo
saldo conciliado del libro diario de caja chica en vista que no existe un saldo Inicial y final de los
meses auditados, tamblén se observa gue no se encuentran regisirados los depdsitos v fos
cheques que se enfregaron an Jos meses auditados. A la vez las conclliaciones bancarias de los
meses ds Julio @ diclembre del afio 2020 se realtzaron como un fibro diarlo, no se determiné como
una conciliacién ya que 8s solo con los saldos finales y los cheques en circulacion si los hubiera en
el mes. Se determiné que en los meses de octubre y noviembre del afia 2020, los documentos de
depdsitos fueron consignedos en Ja casllla de cradito slendo lo comecto anotario en los déblios ya
que son de legiimo abono. Se observa que on a inlagracién que se reafizé en los meses, no hay
infegracion de la cantidad de efeclive y no existe un arquea de valores para pader determinar en el
mes cuanio existe en billetes y monedas.

Recomendaciones

Porle que e} equipo de auditoria recomienda; A) que el encargado de caja chica debe realizar con
exactiud las aperacionas en el lipro de diario de caja chica donde ingrese fodos los documenitos de
legitimo abono y crédito para poder determinar un salde Inicla! y final para raalizar con exachitud las
operaclones de las concliaciones bancarias, B) que e encargado de realizar las operacionas en
las conciiaciones bancarias tome como ejemple las concliiaciones del fondo rotative ya que asi se
puede realizar un saldo concltado del banco con el libro diario. C) las operaclones de
integraciones de ceja chica que se encusnfran &n Ja coricifacién bancaria no son necesarias
adjuntarlas puss es un resumen de un arqueo de valores, donde se delemmina la cantidad de
biltetes y monedas por lo qus no es parte de la conciliacion. D} Que el encargado de realizar las
conciiiaclones bancarias debera tener & cuidado de consignar [os documentos de soportes en las
casillas de Débite y Crédito comoe comesponde.

Como parte de [as acciones preveniivas y de asesoramiente que raliza el Dapartamento de
Auditoria Intema, les notificamas con todo respaeto & los responsables def Deparlamento de
Financlers, para dar cumplimiento a las Normas Intemaclonales de las Entidades Fiscafizaderas
Superiores adaptxias a Guatemara ~1SSALGT-, para vna sana auminfstratiin ¥ eviter halizzgos
can la Contraloria Ganeral de Cuestas.
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Informacién Preliminar 03
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Atentamente,
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

Respuesta
MINISTERIC DE
GOBIERNO ¢c | COMUNICACIONES,
GUATEMA SNFRAESTRUCTURA
ma AtRIAWREE apamuatrn | W YIVIEMDA mtimm T e A
GUATEMALA
«4,1,1-299-2021 Flfep
Guatemalia, 05 de jullo de 2021
Licenciado

Neri Armando Quemd Chiché
Auditoria Interna; Unidad de Construccién de Bdificios del Estado
- Ministerlo de Comunicactones, Infraestructura y Vivienda
‘e Presente

Licenciado Quemé Chiché:
Respetuosamente me dirijo a usted para dar respuesta al Oficio 0.3-3-2021 O5/a)
de fecha 30 de junio de 2021 en referencia al Nombramlento CUA 109170-1-2021 en ai

cual se emiten laos recomendaciones para el manefo y control de registro de Fondo
Rotativo y Caja chica.

Ent ese sentido se hace de su conocimiento que a partir de la presente fecha se
tomardn en cuentae dichas recomendaclones para correglr los registros correspondientes

Sin otro particular, me suscribo de usted.

~r
. s g y “*%Udunrlaui,'?tm"aua
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Nombramiento

MIRISTERIO DE
;i GOBIERNO /¢ | coMumicactones,
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
toacneise saoue | Y YIVIENDA BICENTEHARSD
GUATEMALA

LR T Y

NOMBRAMIENTO DE AUDITORIA
NOMBRAMIENTO DE AUDITORIA FINANCIERA

40917012021
Guatemala, 11 de junio de 2021

Auditor(es) Intemo(s);
PERITO CONTADOR: MARIO ROCAEL CASTELLANOS MORALES {AUDITOR)
LICENGIADO: NERI ARMANDO QUEME GHICHE (SUPERVISGR)

En Cumplimianto al articulo 14 Furciones de Auditorfa Interna, Acuerdo Ministarial 166-2009, de
fecha 9 de marzo de 2008, del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda y el Plan
Anuat ds Auditorfa, elaborado para el presente sfercicio, en la Unidad de Construceién de Edificios
del Estado, se le nombra para que se constiltrya en el Departamento Financlero, para reatlzar
Auditoria Financiara por el perfodo del 1 de jufio al 31 de diciembre de 2020.

) - La Auditorfa Financiera comprenderd la revisidn de la documentacién de soports, que sustentan las

N operaclones de las Concillaciones Bancarias, se verlficars que las mismas se ancueniren
debldamente elaboradas y autorizadas por lag personas responsables, asi como comprobar que
las operaciones gue se realicen, estén conforme a los procesos aprabados,

Las acclones de fiscallzacion pueden extenderse a otras entidades piblicas o privadas que hayan
o estén administrando recursos de VUCEE, asimismo, a otros ejercicios fiscales, funcionarios,
empleados de atras entidades piblicas o prvadas, cuando corresponda, siempre que se deriven
de la presente Auditorfa,

Para el cumplimiento del presente nombramiento, deberdn observar las Normas Intethacionales de
las Entidades Fiscalizadaras Superiores adaptadas & Guatemala -I8SALGT-, leyes, disposiclones
vigentes apilcables a la entidad auditada, asi tamblen dar &l saguimlento respectivo a los infomes
de la Gontraloria General de Cuentas y de Audlteria Intema del GIV y de UCEE. Por fo qus Ia
presente auditorfa se tendra que realizar durante ¢l perigdo comprendide del 14 al 25 ds Junlo de
2021,

- Los resuitados de su actuaclon, los hard constar en sus papeles de frabale, actas circunstancladas

. & Informe, 108 cuales se informaran, al Director de la Auditoria Intema y a la Direccién de la UCEE,

T a Ia Auditorfa Intamna del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y al Sistema de
o Auditoria Gubemamental -SAGUDAI- de la Contralorfa General de Cusnias,

———

Atsntamente; :
C*gg “é‘r/// —
. e

Colegiade 5917

Unided de Consriseion de Edéicios D4 Erada AKCEE:

Miesterio de Commiadionss, Infraestrocg y Vivends
60
Unisiad da Consiruecisn
o Exickss del Edads
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UMIDAD DE CONSTRUGCION RE E0IFICI0S DEL ESTADG

La Unidad de Construccidan de Edificios Educativos fue Creada por medio del
Acuarde Gubernativo Namero veinte guidn ochanta v tres (20-83) da fecha veinte
(x0Y e enarn de mil novesientos ochenta v tres (1983), como dannndencia del
Ministario de Comurnicacinnes, Transpore y ebras Pibica, Acuerda Subernativo
nimero oshenta guidn noventa v siete (B0-97) de fecha veintinueve {28} de enero
de mil roveclenios novenia v siste (18973,  Acuerda en su asticuio rumero dos
(2}, Se modifica ol actual nombre de la Unidad de Construceidn de Edificios
Eoducativos —-UCEE- oor el de “Unidad de Construccidon de Edificios del Estado”
~LCEE- v se amplia la cobertura. El Ministerio de Comunizaciones, infrasstructura
y Vivienda an el Acusrdo Gubernative Nimero quinientos veinte guinn noventa y
pueve (H20-99), de fecha veintinueve (28) de junio de mil novecientos noventa y
peve (19898) crea et Reglsmento COrganico Interno, en el cusl norma su
organizacian y define sus funciones. El anierior Acuerdo Guberralivo queda
Refarmado en el Acuerdo Gubernativo Ndrmero trecientos once guidn dos mil
diecinusve (311-2018) de fecha veinte (20) de diciembre de dos mil diecinueve
{2019} v quada Reformadao en el Acuerdo Gubernativo Numarn sianfo veinte
guitn dos mil veinde (120-2020) de fecha veinticinco (25) de agorils de dos mil
veinte (2020). Acuerdo Ministerial NGmero cero uno guidn dos mit sists (01-2007)
de feche cuatro (4) de enera de dos mil siete (2007), en su articuio wuno (1) donde
s Acuerda, e aprusba el Manual de Procesos Financieros, Uontables y
Addrainistrativos de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
[rfracstructura v Viviends, con el fin de coadyuvar a una eficiente ejariicion de las
actividades relacionadas al manejo de los recursos financiercs v fisicos de las
Unidades del fMinisterio. Acuerdo Ministerial Ndmero un mil quinisntos diecisiete
guidn dos mil siete (1517-2007), de fecha vainticinco (25) de junio de dos mil siete
(2007), donde indica la aorcbacién de log Manuales de Funciones vy
Procadimisntos de lag Dependencias del Ministerio de Comunicaciones,
infracatructura v Viviends, Acuerdo Ministerial Ndmero siento sesenis v seis guidn
ting il nueve (166-2008) de fecha seis (6) da marzo de dos mil nuewe (20083,
donds Acuerda aprobar el Reglaments de Funcionamiento de i Unidad de
Construcsion de Edificios del Estado -UCEE-, es su Caoitula B Ciraanizacion y
Fancionss, donds fundamenia en su Articulo catorce (14) Funciones de la
Aucitoria Interna. Acverdo Ministerial Nimero quinientos novenia v seis guidn dos
mit guince (596-2015), de fecha veintiséis (28) de noviembre de dos mil guince
{2015), donde indica la aprobacion del Manual de Organizacion v Funciones de fa
Unidad de Construccion de Edificios del Estade -UCEE-.

Secuidn de Pagaduria: Acuerdo Ministerial Niamero un mil quinientns diecisiete
guidn dos mil siete (1517-2007), de fecha veintizinco (25) de junio da dos mil siete
(2007, donde indica la aprobacién de los Manuales de Funciones y
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UNIOAD DE COMSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

Hracadimiantos  de fag Dspendencias  del Ministerio de  Cornunicaciones,
inframsiruciura v Vivianda. Capitulo 2 numeral 2.7 Departamento de Finanzas v
Surinistres, sub numeral 2.7 4 Seccion da Pagaduria, inciso 2.7.4.1.¢ Efactuar los
panas por medio de c:he_ﬁ.cmeas ¢lo por el sistarna de acreditacién a cienta, orden de
compra ¥ page o efectivo, con base a los documentos de soporta dabidamente
autorizados,

Antecedentas lmporfantes: fa Auditoria Interna tendra que observar y analizar el
pericde del 12 sl 18 de julin de 2021 el Arqueo de Caja Chica, donde estén
debidamente registradas contablemente aen los libros Autorizados por parte de la
Gontrzloria General de Cusntas; oue la decumentacion de soporte se encuentren
bien codificadas, regisiradas contablemsnte v mensualmente.

CRIETIVES

GENERALES

Se maminaran todas aguelizs operacionas que realizé el Encargads e [a Seccidn
de Pagaduria, especificaments en Caja Chica, si se cumplié genaralmente con
los principios generaims de contabilidad, leyes, Manualas, domas, etc.,
relacionadas en el libro diario de Caja Chica, de todes aguellos ingresos y egresos

JUE se efecutaron en  1as cuentas de Caja Chica, con el objeto de: svaluar cada
una de las erogaciones ejecutadas, por lo que fue necesario tener a la vista toda la
dncumentacion de sopoile.

EEFECIFICOS

Se evaluard los Controles Internos y cada regisiro gue demuestea 1s Seccidn
de Pagaduria, en la eficacia de la caja chica y en sus operaciones contables.
& Be vemmarcﬁ el numpliniento de los principios basices de contabilidad, leyes,
nermas, disposicionss inlernas y Minisleriales, en relacidn al Manejo y
registros de los fondos de la caja chica, en las funciones del responsable y
ed seguimiento del Jefe de la Seccidn de Pagaduria.
* Be cornprobard lag operaciones contables realizadas en la documentacién
de soporte de ios listsdos de Caja Chica, Vales vy Facturas pendiente de
reirtegrar auditadas v cue todos los regisiyos realizados en al libro respactivo
gue sa encuantre afl dig,

ALDITCHIA - CUA 108185 Pag, 2
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LVHIDAD BE COMSTRUGCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

AL MGE

Al fra

st Auditoria se realizard como lo indica el Mombramiento CUA 1091585-1-2021
de fecha ocho {8) de iulio de 2021, por lc gue 2l moments de solicitar la
documentacidn de soporte al Departamento de Financiern, Seccidén de
Pagoduria, relaclonada en la Caja Chica, se hizo un analisis, insoeccion y la
evaluacion respectiva de los documentos que fueron requeridos. Para determinar
et cumplimienio dal control interno, leyes, normas, disposicionas internas y
Ministeriales, para el maneje v control del Libro Diario de Caja Chica, Autorizado
por i Gontralorfa Ganeral de Cuentas, se determino el cumplimiento razonable de
ng registros internas de ta Entidad,

IMFORMACHIN EXAMINAD L

[2f Departamento de Auditorfa Interna se reunid v discutié le obienido en el
prazente informe con e Superviser y/o Jefe de Auditoria, asi como con al Jefe de
lg Seccidn de Pagaduria del Departamenio de Financiero, para neder determinar
las debilidades oue se ohsarvaron en Iz Auditoria Financiera a la Seccidn de
Pagaduris, t2i okbjeto es para presentarto al Divector v Subdirector ¢ la tinidad de
Consiryecidn de Edificios del Estado -UCEE- v a la Contfraloria Ganeral de
Cuentas a través del Sistema SAG-UDAL por lo que se tuvo en cuenia que se
utilizaren las Guias que correspondes a Comunicacién de Resuliados como lo
indgiezn fas Mormas Internacionales de les Entidades Fiscalizadaoras Superioras
adaptadas a Guatemala -1ESALGT-, aprobadas mediante acusrdo A-(75-2017.

MOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA,

COMENMTARIOS SOBRE EL ESTADC ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
SRECOMEMNDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

S ra dado curnplimiente v seguimiento a los hallazgos, recormnendaciones y
nhseraciones da las Awditoriag anteriores,

ALIDITORIA - GUA 100185 Pag. 3
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SETALLE DE FUNCIONAEING Y PERSONAL RESPONGARLE DE LA
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1 FRANCISCO LANCERIO RAMIREZ  IEFE DE DEPARTAMENTO FINANCIERD  16/09/2019
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WOMBRAMIENTO DE ALDITORIA
HOMBRAMIEITD DE AUDITOR A FINANCIZRA

09185120

Guateraalz, 08 de julio de 2021

Auditorfes} internof:):

PERITO CONTADOFR: MARIO ROCAEL CASTELLANOS MORALES {EUDITOR)
LICENCH DO: NERI ARBANDD QUEME CHICHE (SUPERVISCR)

En sumplimienso al aitioulo 14 Punclones de Auditoria imemna, Acusrde Minlsterial 168-200¢, iz
facha € de marzo de 2004, de! Ministeria de Comunicaciones, Ivfraestructura y Vivienda v &1 Plae
Al de fuditaria, elahavado pasm ef aresente ai¢rticlo, e la Unidad da Constriccidn ds Edificions
def Eatadn, 3¢ o nombre parz que ae conslituye en el Dapattamanto Finarciero, pare reafizar
Auditnirta Finnnciers por 6l pedodo del 12 81 16 4o fulio da 2021,

ta Auditoriz Finansiera compranterd 1a revisidn de ia docurnentacion de soporte, que sustentar: las
operaciones dal Arquso de Caja Chica, manejadas por las personas respansables, asi coine
cumprobar que 5 opsracionss que se realicen, estén conforme 2 los procesos aptobadas,

Las acclones de fsceifzacion pueden sxienderse a otras ertidadas pabiicas o privatias qua hayan
¢ esten adminietrandc recursos de UCEE, zsimismo, 3 ofros ejercicios finseles, funclonarins,
empleados de otras entidades pdblicas o privadas, cuandn corresponda, siempre que ss deriven
de fa presenie huditsfs.

Parza s! cumgpliniients de! presants nomibramishio, deberdn observar las Nomss Infemacionates de
ts Entidadas Flanalfizatoras Supsrioras adapladas » Cuatamala -ISHALGT-, laves, dissosiciones
vigertes sulicebles 8 | entidad suditada, asi tambidn dar o segukalento respactivo a las Inforimes
de la Coniraloria Genersl de Cuentas v de Auditoria Intarna del S8V yda UCEE. Porjo qua la
gresoniz euditoria se lendré que realivar dutants 2l periotn comprendido dsi 12 al 18 de iuils o
021, :

Log resultedos de su aciuacion, los hard constar éh sus papstes des trzbaje, actas cireunstanc
e Inforave, los caalss se nformardn al Directer de tu Auditaria Interna, z la Direcclon ge |2 L
la Asditoria Intemna disl Winisterio 3 Comunioacinnes, infraesinuciura v Vivienda ¥ al Sisterss de
Auditetin Gubenmameniz} -EAGUDAT- de fa Conlraloria Censral de Cuentas.

seyvicide ;@ird hovatesAddienria itérng

. .L:’Ce?-egiad:; 5
iaidad d Conmuecion dz EAficios Dol Estads UCEE-
Musrerie do Comuniczcionts, intesmta v Virisinds
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LINIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEI. ESTADO

ANTECEDENTES

La Unidad de Construccion de Edificios Educativos fue Creada por medio del
Acuerdo Gubernativo Niimero veinte guién ochenta y tres (20-83) de fecha veinte
(20) de enero de mil novecientos ochenta y tres (1983), como dependencia del
Ministerio de Comunicaciones, Transporte y obras Pubica, Acuerdo Gubernativo
numero ochenta guidn noventa y siete (80-97) de fecha veintinueve (29) de enero
de mil novecientos noventa y siete (1997), Acuerda en su articulo ntimero dos
(2), Se modifica el actual nombre de la Unidad de Construccion de Edificios
Educativos ~UCEE- por el de “Unidad de Construccién de Edificios del Estado”
~UCEE- y se amplia la cobertura. El Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda en el Acuerdo Gubernativo Nimero guinientos veinte guion noventa y
nueve (520-99), de fecha veintinueve (29) de junio de mil novecientos noventa y
nhueve (1999) crea el Reglamento Organico Interno, en el cual norma su
organizacion y define sus funciones. El anterior Acuerdo Gubernativo queda
Reformado en el Acuerdo Gubernativo NUumero trecientos once guion dos mil
diecinueve (311-2019) de fecha veinte (20) de diciembre de dos mil diecinueve
(2019) y queda Reformado en el Acuerdo Gubernativo Numero ciento veinte
guion dos mil veinte (120-2020) de fecha veinticinco (25) de agosto de dos mil
veinte (2020). Acuerdo Ministerial Numero cero uno guién dos mil siete {01-2007)
de fecha cuatro (4) de enero de dos mil siete (2007), en su articulo uno (1) donde
se Acuerda, se aprueba el Manual de Procesos Financieros, Contables y
Administrativos de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, con el fin de coadyuvar a una eficiente ejecucion de las
actividades relacionadas al manejo de los recursos financieros vy fisicos de las
Unidades del Ministerio. Acuerdo Ministerial Ndmero un mit quinientos diecisiete
guién dos mil siete (1517-2007), de fecha veinticinco (25) de junio de dos mil siete
(2007), donde indica la aprobacién de los Manuales de Funciones y
Procedimientos de las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. Acuerdo Ministerial NOmero siento sesenta y seis guidn
dos mil nueve (166-2009) de fecha seis (6) de marzo de dos mil nueve (2009),
donde Acuerda aprobar el Reglamento de Funcionamiento de la Unidad de
Construccién de Edificios del Estado ~UCEE-, es su Capitulo il Organizacion y
Funciones, donde fundamenta en su Articulo catorce (14) Funciones de la
Auditoria Interna. Acuerdo Ministerial Nimero quinientos noventa y seis guién dos
mil quince (596-2015), de fecha veintiséis (26) de noviembre de dos mil quince
(2015), donde indica la aprobacién del Manual de Organizacion y Funciones de la
Unidad de Construccion de Edificios del Estado ~UCEE-.

Seccién de Pagaduria: Acuerdo Ministerial Nimero un mil quinientos diecisiete
guién dos mil siete (1517-2007), de fecha veinticinco (25) de junio de dos mil siete
(2007), donde indica la aprobacién de los Manuales de Funciones y

U B
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

Procedimientos de las Dependencias del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. Capitulo 2 numeral 2.7 Departamento de Finanzas y
Suministros, sub numeral 2.7.4 Seccién de Pagaduria, inciso 2.7.4.1.1 Elaborar
cheques, ordenes de compra y pago, asi como demas documentos de soports,
para efectuar pagos, previa revision de disponibilidad presupuestarta y haber
llenado los reguisitos de emision.

Antecedentes Importantes: la Auditoria Interna tendra que ohservar y analizar el
periodo del 22 al 29 de julio de 2021 el Arqueo de Fondo Rotativo, donde estén
debidamente registradas contablemente en el libro Autorizados por parte de la
Contraloria General de Cuentas, la documentacion de soporte estén bien
codificadas, registradas contablemente y mensualmente.

OBJETIVOS

GENERALES

Se examinaron todas aquellas operaciones que realizd el Encargado de la Seccion
de Pagaduria, asf como si se cumplié generalmente con los principios generales
de contabilidad, leyes, Manuales, Nomas, efc., relacionadas en el libro de Fondo
Rotativo, de todos aquellos ingresos y egresos  que se ejecutaron en  la cuenta
de Fondo Rotativo, con el objeto de evaluar cada una de las erogaciones
ejecutadas, por lo que es necesario tener a la vista toda la documentacion de
soporte.

ESPECIFICOS

® Se evaluaron los Controles Internos y cada registro que demuestre Ia
Seccion de Pagaduria, en la eficacia del Fondo Rotativo en sus operaciones
contables.

® Se verifico el cumplimiento de los principios basicos de contabilidad, leyes,
normas, disposiciones Internas y Ministeriales, en relacion al Manejo y
registros del Fondo Rotativo, en las funciones del responsable y el
seguimiento del Jefe de la Seccion de Pagaduria.

® Se comprobaron las operaciones contables realizadas en la documentacién
de soporte de los listados de Fondo Rotativo y Facturas pendiente de
reintegrar auditadas y que todos los registros realizados en el libro respectivo
se encuentre al dia.

AUDITORIA - CUA 109186 Pag. 2
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UNIDAD DE CONSTRUGCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

ALCANCE

Se realizé la Auditoria segun como 1o indica el nombramiento CUA 109186-1-2021
de fecha veintiuno (21) de julio de 2021, para evaluar la estructura del control
interno v la revisién de las operaciones contables, registros y la documentacion de
soporte, respectivamente en la cuenta de Fondo Rotativo, de la Seccidn de
Pagaduria del departamento de Financiero. Se establecio la Razonabilidad del
Saldo que se encuentra regisirado en el libro que estd autorizado por {a
Contraloria General de Cuentas, La Auditoria se realizé6 durante el periodo del 22
al 29 de julio de 2021.

INFORMACION EXAMINADA

El Departamento Auditoria Interna se reunié y discutis lo obtenido en el presente
Informe con el Supervisor y/o Jefe de Auditoria, asi como con el Jefe de Ia Seccion
de Pagaduria del Departamento de Financiero, para poder determinar las
debilidades que se observaron en la Auditoria Financiera a la Seccién de
Pagaduria, tal objeto es para presentarlo al Director y Subdirector de la Unidad de
Construccion de Edificios del Estado ~UCEE- y a la Contraloria General de
Cuentas a través del Sistema SAG-UDAI, por lo que se tomaron en cuenta las
Guias que corresponde a Comunicacion de Resultados como lo indican las
Normas internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a
Guatemala -ISSALGT-, aprobadas mediante acuerdo A-075-2017.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

El equipo de auditoria interna determiné en la presente auditoria algunas
debilidades de control interno en el arqueo de Fondo Rotativo, las cuales no se
consideraron como sujetos de hallazgo.

COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

Se ha dado cumplimiento y seguimiento a los hallazgos, recomendaciones v
observaciones de las Auditorias anteriores.

AUDITORIA - CUA 100186 Pag. 3
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UNIDAD DE COMSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA
ENTIDAD AUDITADA

Mo, MNombre Cargo Del| Al

1 FRANCISCO LANCERIO RAMIREZ  JEFE DE DEPARTAMENTO FINANCIERO  16/09/2019
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UMIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEI. ESTADO

COMISION DE AUDITORIA

MAREOWDCKEWK&TELMGSM@RALE\ NERI ARMKN@O PASCUAL QUEME CHICHE
Auditar — Supervisor f{/

Lic, Neri Armando Quemé Chiché
Servicios Profesionales Auditoria Interna

Colegiado 5917
Uinidad de Construceion de Edificios De! Estado ALJCEE-
Ministerlo de Comunicaclones, Infraestructs ¥ Vivienda

Dlrector

Llc. liderl Armando Quemé Chiché
Servicios Profesionales Auditoria {nterna

Colegiado 5917
Unidad de Construccién de Edlficios Del Estado -UCEE-
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructs y Vivienda
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UNIDAD DE CONSTRIJCCION DE EDIFICICS DEL ESTADD

ANEXOS

NOMBRAMIENTO

BANISTERIO DE /
COBIEANO dy | comumenciones, /
OUATEMALA | mrnaestaucrura g
Partim o | Y VIVIENDA RICLETRHARID

GUATEMALA

EEEIRET LY

NOMBRAMIENTO DE AUDITORIA
NOMBRAMIENTO DE AUDITORIA FINANGIERO

109186-1-2021
Guatemala, 21 da julio de 2021

Autitar{es} Intarno(s):

PERITO CONTADOR: MARIO ROCAEL CASTELLANOS MORALES (AUDITOR)
LICENCIADO: NERI ARMANDO QUEME CHICHE (SUPERVISCR)

En Cumplimlento al artfculo 14 Funciones da Auditorfa Interna, Acusrdo Ministerial 166-2008, de
fecha ¢ de marzo de 2069, del Minlsterio de Comunicacionss, infragsiructura y Vivienda y el Plan
T Anuat de Auditorfa, elaborado para af presante eferciclo, en la Unidad de Construccidn de Edificios
E del Estado, se lo nombra para que s& canstituya en el Dapartamento Financlara, para realizar
Auditarta Financiera, por el perfodo del 22 al 29 da Julio de 2021,

La Auwditorla Financlera comprenders fa revisién de ia documentacién de soporie, die sustentan Jag
operaciones del Arqueo del Fondo Rolalivo, comprenderd la revisian de la documentacion da
soporis, que los mismos llenen fos retulsltos legales y se encueniren debldamente autorizadas par

las personas responsahles, ademas que cumplan con las notrrativas v procesos aprobados por
UGEE. .

Las atclones de fiscallzacién pueden extenderse a otras enlidades plblices o privagas que hayan
© estén administrando recursos de UGEE, asimismo, a otres ejercicios fiscales, funcionérios,
empleados de otras entidades pibtlicas o privadas, ciando corespanda, stémpre que sa daflven
de la presente Auditorfa. I SR

#ara el cumpfimisnia def presente nombramicnto, detieran abservar las Mormas Mtemaciondleside -
las Entldades Fiscalizadotas Supsrlorss dddptadas 2 Guatsinala -1SSALGT-, leyes, disposiclonas "
vigentes aplicables a la entldad auditada, 2s.tamblén dar e} seguimiento respagtive a los Infermos
de la Cantralorfa Genaral da Cugnlas yide Auditonia Inlerna det GIV y dé UCEE. Par Jo gue la
presents auditorla se fendra qua‘realizar durane gl perlodo comprendide del 22 af 29 ds julio da

Los resultados da su aciuacién, los hard constaren sus papeles da lrabajo, actas cirgunstanciadas
& informa, los custes sa Informatén, al [Hkeclor de la Auditora Intarna y a la Dlraccién de la UCEE,

a la Audilorfa Interna dal Ministetlo de Comunicaciones, Infrasstructura y Vivienda y al Sistema de -
Auditoria Gubararmental -SAGUDAL de s Conlealoria General da Cuenias., '
. e e

S -

Alentamants;

" Undid de Consinecidn de Efickos Dol Esado -LCEE-
Piniiede de Comunlcaclonss, Iefiazstnicta y Vienda

VO

aldsd de Conslimdidn
do elificlos del £stade
wisducen gab.gl
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